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АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«____» _______ 2023г.
	пгт. Березовка
	№ __________


О внесении изменений в Постановление администрации Березовского района Красноярского края от 18.05.2023 № 666 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

В целях приведения нормативных правовых актов администрации Березовского района Красноярского края в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов правительства Российской Федерации», Распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 18.09.2019 № 2113-р  «О Перечне типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления», Постановлением администрации Березовского района Красноярского края от 26.09.2022 № 1770 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, случаев и порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Березовского района Красноярского края, 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести в Постановление администрации Березовского района Красноярского края от 18.05.2023 № 666 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» следующие изменения:
В приложении к вышеуказанному постановлению: 

- раздел 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,  требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«3.1. Перечень административных процедур.

3.1.1. Подуслуга «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории (внесении изменений в документацию по планировке территории) либо отказ в принятии решения о подготовке документации по планировке территории (внесении изменений в документацию по планировке территории)» включает в себя следующие административные процедуры:
1)    прием и регистрация Заявления специалистом Управления;

2)    рассмотрение Заявления с приложенными документами;

3) подготовка, согласование, подписание и выдача результата муниципальной услуги. 
3.1.2.  Подуслуга «Принятие решения об утверждении документации по планировке территории либо решения об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку» включает в себя следующие административные процедуры:

1)   прием и регистрация Заявления специалистом Управления;

2)   рассмотрение Заявления с приложенными документами;

3)  подготовка и проведение общественных обсуждений или публичных слушаний;

4) подготовка, согласование, подписание и выдача результата муниципальной услуги.

3.2. Последовательность административных процедур при предоставлении подуслуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории (внесении изменений в документацию по планировке территории) либо отказ в принятии решения о подготовке документации по планировке территории (внесении изменений в документацию по планировке территории)»: 
3.2.1. Административная процедура «Прием и регистрация Заявления специалистом Управления»:

1) юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение Заявления и приложенных документов специалистом Управления, ответственным за прием и регистрацию заявлений;

2)  специалист Управления:

-  устанавливает предмет обращения;

- устанавливает личность Заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя Заявителя, а также полномочия представителя действовать от имени Заявителя; 

-  проверяет полноту содержащейся в Заявлении информации;

-  проверяет представленные документы на соответствие следующим требованиям:

а) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

б) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в)  документы не исполнены карандашом;

г) документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, исправлений и подчисток;

д)   документы предоставляются на русском языке.

3) заявление с прилагаемыми к нему документами фиксируется специалистом Управления, ответственным за прием документов, путем выполнения регистрационной записи в информационной системе и присвоения номера заявлению не позднее окончания рабочего дня, в течение которого Заявление было получено;

4) зарегистрированное Заявление направляется руководителю Управления в день регистрации Заявления для вынесения резолюции (поручения);

5) результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившего в Управление Заявления и передача ответственным исполнителем Заявления и документов, прилагаемых к Заявлению, специалисту Управления;

6)  срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день.

3.2.2. Административная процедура «Рассмотрение Заявления с приложенными документами»:

1) юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение специалистом Управления Заявления и приложенных к нему документов;
2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры по рассмотрению Заявления и приложенных к нему документов является специалист Управления (далее - ответственный исполнитель);   
3) ответственный исполнитель при получении Заявления и представленных документов:

- выполняет проверку представленных документов на соответствие законодательству Российской Федерации, заверяет копии документов надлежащим образом на основании представленных заявителем оригиналов;
- осуществляет формирование и направление межведомственных запросов (при отсутствии документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, обязанность по представлению которых не возложена на заявителя);

- осуществляет предварительное согласование с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в области лесных отношений;  с уполномоченными органами Красноярского края в соответствии с их компетенцией, в том числе с органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области лесных отношений (в соответствии с пунктом 1 статьи 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; а также с исполнительным органом государственной власти или органом местного самоуправления, в ведении которых находится соответствующая особо охраняемая природная территория (в соответствии с пунктом 12.3 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ);

4) в случае, если Заявление соответствует требованиям настоящего Регламента, ответственный исполнитель принимает решение о предоставлении муниципальной услуги;

5) в случае, если Заявление не соответствует требованиям настоящего Регламента, подано в иной орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента, ответственный исполнитель подготавливает уведомление о возврате Заявления и всех приложенных к нему документов Заявителю с указанием причин возврата (в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с даты поступления заявления);  

6) специалист Управления, ответственный за прием и регистрацию заявлений, при поступлении к нему уведомления о возврате Заявления Заявителю осуществляет его регистрацию в системе документооборота Управления с присвоением регистрационного номера и передает организации почтовой связи для отправки Заявителю; 

7) результатом исполнения административной процедуры является:

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- направление Заявителю уведомления о возврате Заявления и всех приложенных к нему документов; 

8) срок выполнения административной процедуры составляет 5 (пять) рабочих дней. 

3.2.3. Административная процедура «Подготовка, согласование, подписание и выдача результата муниципальной услуги»:

1) юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является решение, принятое по результатам рассмотрения Заявления и документов; 
2) в случае, если Заявление не соответствует требованиям настоящего Регламента, а также при установлении фактов, указанных в пункте 2.9 настоящего Регламента, специалист Управления осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа и передает на подпись Руководителю Управления или должностному лицу, назначенному в установленном порядке исполняющим обязанности Руководителя Управления;

3) Руководитель Управления или должностное лицо, назначенное в установленном порядке исполняющим обязанности Руководителя Управления, рассматривает представленные документы, подписывает и направляет их специалисту Управления;

4) в случае, если Заявление соответствует требованиям настоящего Регламента, специалист Управления осуществляет подготовку проекта одного из документов в соответствии с поступившим заявлением: постановление администрации района о подготовке документации по планировке территории или постановление администрации района о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории, обеспечивает согласование указанного проекта и передает его на подпись Главе Березовского района или должностному лицу, назначенному в установленном порядке исполняющим полномочия Главы Березовского района; 

5) Глава Березовского района или должностное лицо, назначенное в установленном порядке исполняющим полномочия Главы Березовского района, рассматривает представленные документы, подписывает и направляет их специалисту Управления;  

6) результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача) Заявителю одного из нижеуказанных документов: 


- постановление администрации района о подготовке документации по планировке территории;


- постановление администрации района о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа.

7) срок выполнения административной процедуры составляет 9 (девять) рабочих дней.

Документы, подготовленные по результатам предоставления муниципальной услуги, а также документы, подлежащие возврату по завершению предоставления услуги (при наличии) выдаются Заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его Заявлении.

Выдача документов производится Заявителю либо уполномоченному представителю Заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего полномочия по получению документов от имени заявителя (для представителя Заявителя), либо направляются в раздел «Личный кабинет» на региональный портал государственных и муниципальных услуг, если заявление на получение муниципальной услуги было подано в электронной форме, либо передается в МФЦ для выдачи заявителю в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ.

В соответствии с пунктом 7 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ, орган местного самоуправления муниципального района в течение 10 (десять) дней со дня принятия такого решения направляют уведомление о принятом решении главе поселения, главе городского округа, применительно к территориям которых принято такое решение.

Постановление администрации района о подготовке документации по планировке территории является основанием для разработки Заявителем документации по планировке территории. 

Подготовка документации по планировке территории осуществляется за счет средств Заявителя самостоятельно или привлекаемыми организациями в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Постановление  о подготовке документации по планировке территории подлежит размещению на едином краевом портале «Красноярский край» в сети Интернет, а также опубликованию в газете «Пригород» и размещению на официальном сайте администрации района в течение трех дней со дня  принятия такого решения.

3.3. Последовательность административных процедур при предоставлении подуслуги «Принятие решения об утверждении документации по планировке территории либо отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку»:

3.3.1. Административная процедура «Прием и регистрация Заявления специалистом Управления» производится в соответствии с пунктом 3.2.1 настоящего Регламента.

3.3.2. Административная процедура «Рассмотрение Заявления с приложенными документами» производится в соответствии с пунктом 3.2.2 настоящего Регламента. 
3.3.3. Административная процедура «Подготовка и проведение общественных обсуждений или публичных слушаний»: 
1) основанием для начала административной процедуры является поступление заключения о соответствии документации по планировке территории требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ и требованиям настоящего Регламента, с материалами такой документации в отдел архитектуры и градостроительства. 
В случае, если общественные обсуждения или публичные слушания по проекту планировки территории и проекту межевания территории в соответствии с частью 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса РФ не проводятся, уполномоченный специалист отдела архитектуры и градостроительства осуществляет подготовку проекта правового акта об утверждении документации по планировке территории в порядке, установленном пунктом  3.3.4 настоящего Регламента.

2) ответственным исполнителем за выполнение административной процедуры является уполномоченный специалист отдела архитектуры и градостроительства; 
3) при получении заключения о соответствии документации, уполномоченный специалист отдела архитектуры и градостроительства осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Березовского района о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний.

Указанный проект постановления подлежит согласованию.

 Срок принятия решения о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний составляет 15 рабочих дней после поступления в отдел архитектуры и градостроительства заключения о соответствии документации по планировке территории требованиям настоящего Регламента, с документацией по планировке территории;

 4) после принятия правового акта о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний уполномоченный специалист отдела архитектуры и градостроительства осуществляет подготовку информационного сообщения о проведении публичных слушаний и направляет в уполномоченный орган администрации района для опубликования.

Информационное сообщение о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний подлежит опубликованию в газете «Пригород» и размещению на официальном сайте администрации района в двадцатидневный срок со дня принятия решения о назначении общественных обсуждений или публичных слушаний. Вместе с указанным информационным сообщением опубликованию подлежат материалы документации по планировке территории.

Общественные обсуждения или публичные слушания по указанным проектам проводятся в соответствии с частью 13.1 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ: в порядке, установленном статьей 5.1  Градостроительного кодекса РФ, и по правилам, предусмотренным частями 11 и 12 статьи 46 Градостроительного кодекса РФ.

5)  результатом административной процедуры является опубликование в газете «Пригород» и размещение на официальном сайте администрации района заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний;

6) срок выполнения административной процедуры - 60 (шестьдесят) рабочих дней.

3.3.4. Административная процедура «Подготовка, согласование, подписание и выдача результата муниципальной услуги»:

1) юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является решение, принятое по результатам общественных обсуждений или публичных слушаний;

2) специалист Управления осуществляет подготовку проекта одного из документов в соответствии с поступившим заявлением: постановление администрации района об утверждении документации по планировке территории или постановление администрации района о внесении изменений в документацию по планировке территории, обеспечивает согласование указанного проекта и передает его на подпись Главе Березовского района или должностному лицу, назначенному в установленном порядке исполняющим полномочия Главы Березовского района; 

5) Глава Березовского района или должностное лицо, назначенное в установленном порядке исполняющим полномочия Главы Березовского района, рассматривает представленные документы, подписывает и направляет их специалисту Управления;  

6) результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача) Заявителю одного из нижеуказанных документов: 


- постановление администрации района об утверждении документации по планировке территории;


- постановление администрации района о внесении изменений в документацию по планировке территории; 

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа.

7) срок выполнения административной процедуры составляет 9 (девять) рабочих дней.

В случае несоответствия представленной документации по планировке территории и задания на разработку документации по планировке территории требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ, уполномоченное должностное лицо в течение 10 (десять) рабочих дней с даты поступления заявления осуществляет подготовку ответа об отклонении такой документации и направлении ее на доработку с указанием причин отклонения (часть 13.1 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ).

Документы, подготовленные по результатам предоставления муниципальной услуги, а также документы, подлежащие возврату по завершению предоставления услуги (при наличии) выдаются Заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его Заявлении.

Выдача документов производится Заявителю либо уполномоченному представителю Заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего полномочия по получению документов от имени заявителя (для представителя Заявителя), либо направляются в раздел «Личный кабинет» на региональный портал государственных и муниципальных услуг, если заявление на получение муниципальной услуги было подано в электронной форме, либо передается в МФЦ для выдачи заявителю в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ.

В соответствии с пунктом 15 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ, утвержденная документация по планировке территории в течение 7 дней со дня ее утверждения направляется главе поселения, главе городского округа, применительно к территориям которых осуществлялась подготовка такой документации, для официального опубликования и размещения информации о такой документации на официальном сайте муниципального образования поселения или городского округа в сети Интернет. 
3.4. Порядок осуществления обращения в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.4.1. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется МФЦ.

3.4.2. В случае, если Заявление подано в электронной форме через региональный портал государственных и муниципальных услуг, и заявитель выбрал способ получения результата в электронной форме, результат предоставления муниципальной услуги направляется в раздел «Личный кабинет» на региональный портал государственных и муниципальных услуг, официальный сайт администрации.
3.4.2.1. Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б)  возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4.2.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.2.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС). Ответственное должностное лицо:

-  проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

- производит действия в соответствии с пунктом 3.6.2 настоящего Регламента.

3.4.2.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:

- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в Управлении.

3.4.2.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если Заявление подано в электронной форме через региональный портал государственных и муниципальных услуг, и заявитель выбрал способ получения результата в электронной форме, результат предоставления муниципальной услуги направляется в раздел «Личный кабинет» на региональный портал государственных и муниципальных услуг, официальный сайт администрации.
3.5. Технологическая схема предоставления муниципальной услуги:

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги (Приложение 6) оформлена в отношении муниципальной услуги, предоставление которой организовано в КГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с типовой формой технологической схемы предоставления муниципальной услуги»;
- в Приложении 4 к административному регламенту название заявления изложить в следующей редакции:
«Заявление о внесении изменений в документацию по планировке территории».
2. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на руководителя Управления по архитектуре, градостроительству, земельным           и имущественным отношениям администрации Березовского района Красноярского края  Андриянову И.А.
3. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем официального опубликования в районной газете «Пригород» и подлежит размещению на официальном сайте Березовского муниципального района  berezovskij-mo-r04.gosweb.gosuslugi.ru.

Исполняющий полномочия 

Главы Березовского района                                                             А.И. Крестьянинов
