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АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«_11_» ___09____ 2023г.
	пгт. Березовка
	№ ___1245_____


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности»

В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», постановлением администрации Березовского района Красноярского края от 26.09.2022 № 1770 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, случаев и порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением администрации Березовского муниципального района Красноярского края от 25.10.2013 № 2243 «Об утверждении муниципальной программы Березовского района Красноярского края «Поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства в Березовском районе», руководствуясь Уставом Березовского района Красноярского края:

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности» согласно Приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы района по финансово-экономическим вопросам – руководителя финансового управления администрации района Е.В. Мамедову.

3. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте Березовского муниципального района berezovskij-mo-r04.gosweb.gosuslugi.ru и вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в газете «Пригород».

Исполняющий полномочия

главы района                                                                                    А.И. Крестьянинов
Приложение 
к Постановлению администрации Березовского муниципального района   
от 11.09.2023г.  № _1245_

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента:

Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги в муниципальном образовании Березовский район Красноярского края. 
Предметом регулирования Регламента является установление сроков и последовательности административной процедуры при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности» в рамках муниципальной программы «Поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства в Березовском районе» (далее – Программа).

Субсидии предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства, включенным в Единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, налогоплательщикам НПД, осуществляющим виды деятельности, за исключением видов деятельности, включенных в разделы B, D, E (за исключением класса 38), G (за исключением класса 47), K, L, M (за исключением групп 70.21, 71.11, 73.11, 74.10, 74.20, 74.30, класса 75), N (за исключением группы 77.22), O, S (за исключением классов 95, 96), T, U Общероссийского классификатора видов экономической деятельности ОК 029-2014, утвержденного Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст в целях возмещения затрат при осуществлении предпринимательской деятельности, связанных с производством (реализацией) товаров, выполненных работ, оказанием услуг, понесенных в течение календарного года, предшествующего году подачи и в году подачи в период до даты подачи заявления в администрацию района, в том числе:

на возмещение части затрат по подключению к инженерной инфраструктуре, аренде объектов государственного и муниципального имущества, текущему ремонту помещения, приобретению оборудования, мебели и оргтехники; 

на возмещение части затрат, связанных с оплатой первоначального (авансового) лизингового взноса и (или) очередных лизинговых платежей по заключенным договорам лизинга (сублизинга) оборудования;

на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам на приобретение и оборудования;

на возмещение части затрат, связанных с сертификацией (декларированием) продукции (продовольственного сырья, товаров, работ, услуг), лицензированием деятельности;

на возмещение части затрат, связанных с обучением, подготовкой и переподготовкой персонала;

на возмещение части затрат на выплату по передаче прав на франшизу (паушальный взнос).
1.2. Заявители муниципальной услуги:

Субъекты малого и среднего предпринимательства, отвечающие требованиям статьи 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», зарегистрированные в соответствии с законодательством Российской Федерации и осуществляющие деятельность на территории Березовского района Красноярского края, а также физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме (далее по тексту - Заявитель). От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации полномочиями выступать от их имени (далее - представители Заявителя).

Заявитель должен соответствовать требованиям:

а) Субъект малого и среднего предпринимательства:

- обязуется не прекращать деятельность в течение 24 месяцев после получения субсидии;

- обязуется сохранить численность работников через 12 месяцев после получения субсидии в размере не менее 100 процентов среднесписочной численности работников субъекта малого и среднего предпринимательства на 1 января года получения субсидии. При этом в течение 12 месяцев после получения субсидии на конец одного или нескольких отчетных месяцев среднесписочная численность работников субъекта малого и среднего предпринимательства не должна составлять менее 80 процентов численности работников на 1 января года получения субсидии; 

- обязуется сохранить уровень заработной платы работников получателя поддержки, не менее минимального размера оплаты труда с учетом районного коэффициента и северной надбавки;

- отсутствует просроченная задолженность по возврату в бюджет района субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных из бюджета района в соответствии с муниципальными правовыми актами Березовского района, иными правовыми актами, а также иная просроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед бюджетом Березовского района;

- юридическое лицо не находится в процессе реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юридическому лицу, являющемуся участником отбора, другого юридического лица), ликвидации, в отношении его не введена процедура банкротства, деятельность юридического лица не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а индивидуальный предприниматель не прекратил деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;

- в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалификации руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лиц, исполняющих функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера заявителя, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе и о физическом лице – производителе товаров, работ, услуг являющегося заявителем;

- не является иностранным юридическим лицом, в том числе местом регистрации которого является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, используемых для промежуточного (офшорного) владения активами в Российской Федерации (далее - офшорные компании), а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля прямого или косвенного (через третьих лиц) участия офшорных компаний в совокупности превышает 25 процентов (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации). При расчете доли участия офшорных компаний в капитале российских юридических лиц не учитывается прямое и (или) косвенное участие офшорных компаний в капитале публичных акционерных обществ (в том числе со статусом международной компании), акции которых обращаются на организованных торгах в Российской Федерации, а также косвенное участие таких офшорных компаний в капитале других российских юридических лиц, реализованное через участие в капитале указанных публичных акционерных обществ;

- не находится в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму, либо в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к распространению оружия массового уничтожения;

- заявитель не должен получать средства из федерального бюджета (бюджета Красноярского края, местного бюджета), из которого планируется предоставление субсидии в соответствии с Порядком, на основании иных нормативных правовых актов на цели, установленные данным Порядком;

- не осуществляет производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- не имеет неисполненную обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

- включен в Единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства;

- зарегистрирован и осуществляет деятельность на территории Березовского района Красноярского края;

- в предшествующем календарном году и в текущем году до даты подачи заявления в отношении заявителя не было принято решение об оказании аналогичной поддержки (услуги) и сроки ее оказания не истекли;

- произведенные затраты, представленные заявителем в пакете документов, соответствуют затратам, установленным пунктом 1.2. настоящего Регламента;

- имеет документы, дающие право осуществлять виды деятельности, которые имеют потенциальную опасность для жизни и здоровья граждан, а также относятся к сфере безопасности государства.
б) Физическое лицо, налогоплательщик НПД, претендующий на получение поддержки:

- обязуется не прекращать деятельность в течение 12 месяцев после получения субсидии;

- обязуется обеспечить уровень дохода не менее минимального размера оплаты труда с учетом районного коэффициента и северной надбавки;
- осуществляет деятельность в качестве налогоплательщика «Налог на профессиональный доход» в течение периода не менее трех месяцев до даты подачи заявки;

- отсутствует просроченная задолженность по возврату в бюджет района субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных из бюджета района в соответствии с муниципальными правовыми актами Березовского района, иными правовыми актами, а также иная просроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед бюджетом Березовского района;

- не находится в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму, либо в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к распространению оружия массового уничтожения;

- зарегистрирован и осуществляет деятельность на территории Березовского района Красноярского края;

- в предшествующем календарном году и в текущем году до даты подачи заявления в отношении заявителя не было принято решение об оказании аналогичной поддержки (услуги) и сроки ее оказания не истекли;

- произведенные затраты, представленные заявителем в пакете документов, соответствуют затратам, установленным пунктом 1.2. настоящего Регламента;

- не имеет неисполненную обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

Субсидии не предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, налогоплательщикам НПД, получившим иные меры финансовой поддержки на осуществление предпринимательской деятельности, предоставляемой в соответствии с постановлением Правительства Красноярского края от 30.08.2012 № 429-п «Об утверждении Порядка, условий и размера предоставления единовременной финансовой помощи при государственной регистрации в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя либо крестьянского (фермерского) хозяйства гражданам, признанным в установленном порядке безработными, и гражданам, признанным в установленном порядке безработными, прошедшим профессиональное обучение или получившим дополнительное профессиональное образование по направлению краевых государственных учреждений службы занятости населения, а также единовременной финансовой помощи на подготовку документов для соответствующей государственной регистрации, перечня расходов, на финансирование которых предоставляется единовременная финансовая помощь, порядка подтверждения получателем единовременной помощи исполнения условий ее предоставления и целевого использования средств единовременной финансовой помощи, порядка возврата средств единовременной финансовой помощи в случае нарушения условий, установленных при ее предоставлении», а также Порядком назначения государственной социальной помощи на основании социального контракта отдельным категориям граждан, утвержденным подпрограммой «Повышение качества жизни отдельных категорий граждан, степени их социальной защищенности» государственной программы «Развитие системы социальной поддержки граждан», утвержденной постановлением Правительства Красноярского края от 30.09.2013 № 507-п, если такие меры финансовой поддержки были оказаны получателю в течение 12 месяцев до даты подачи заявки получателем.
1.3. Для получения муниципальной услуги заявление с документами, подается одним из следующих способов:  

- на бумажном носителе нарочным или посредством почтовой связи по адресу: РФ, Красноярский край, Березовский район, пгт. Березовка, ул. Центральная, д. 19, кабинет 
№ 3-13, отдел экономического развития администрации района.

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1.4.1. Местонахождение администрации Березовского района (отдел экономического развития): 662520, Красноярский край, Березовский район, пгт.  Березовка, ул. Центральная, 19, кабинет 3-13.

График работы: 

Понедельник
с 8.00 до 12.00; с 12.45 до 17.00

Вторник
с 8.00 до 12.00; с 12.45 до 17.00

Среда
с 8.00 до 12.00; с 12.45 до 17.00

Четверг
с 8.00 до 12.00; с 12.45 до 17.00

Пятница
с 8.00 до 12.00; с 12.45 до 15.45

Суббота
выходной день

Воскресенье
выходной день

Справочный телефон отдела экономического развития администрации: 8(39175)21053;

Почтовый адрес: 662520, Красноярский край, Березовский район, п. Березовка, ул. Центральная, 19.

Адрес официального сайта Березовского муниципального района: 
berezovskij-mo-r04.gosweb.gosuslugi.ru.
Адрес электронной почты Администрации: centr_adm@mail.ru.
1.4.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг.
1.4.3. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется главным специалистом по ценам, бюджетной политике и развитию малого предпринимательства отдела экономического развития администрации района (далее – специалист):
При личном устном обращении заинтересованного лица за получением информации или обращении по телефону специалист подробно и в вежливой форме предоставляет информацию в устной форме, если заинтересованное лицо против этого не возражает.

При осуществлении консультирования по телефону специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

- сведения о нормативных правовых актах по вопросам предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- перечень документов, необходимый для подачи заявления на участие в конкурсном отборе на получение муниципальной услуги.

Время консультирования по телефону одного субъекта малого и среднего предпринимательства не должно превышать 10 минут.

Иные вопросы рассматриваются только на основании соответствующего письменного обращения.

1.4.4. Информирование при обращении заинтересованных лиц с письменным запросом, доставляемым по почте или путем личной передачи письменного запроса, осуществляется путем направления ответов в письменном виде посредством почтовой связи, а также дополнительно по электронной почте или путем личной передачи ответа, если об этом имеется специальная оговорка в запросе заинтересованного лица, в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации запроса.

Запрос на предоставление информации, полученный Администрацией в письменной форме, регистрируется и направляется в Отдел в течение 3 дней с указанием даты получения запроса, данных о направившем запрос лице, краткой формулировки предмета запроса, фамилии и должности ответственного за подготовку ответа лица, мотивировки отказа в предоставлении информации (при его наличии), данных о пересылке запроса в другой государственный орган, даты отправки ответа составившему запрос лицу, а также иных данных, отражающих основные этапы подготовки ответа на запрос.

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги производится по телефону либо на личном приеме в соответствии с графиком, указанным в Регламенте.

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги на любом этапе при непосредственном обращении в Отдел в приемное время.

1.4.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и размещается:

- на бумажных носителях – на информационных стендах, расположенных в здании Администрации по адресу: пгт. Березовка, ул. Центральная, д. 19, 3 этаж;
- в электронном виде – на официальном сайте Березовского муниципального района berezovskij-mo-r04.gosweb.gosuslugi.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и на краевом портале государственных и муниципальных услуг. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: 
Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности.

2.2. Наименование Органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Березовского района (далее по тексту – Администрация) через отдел экономического развития (далее по тексту – Отдел), специалистом Отдела.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: 
2.3.1. Наименование результата: предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности либо отказ в предоставлении субсидий.

2.3.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:

1) постановление администрации района о предоставлении субсидии на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности;
2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа.
2.3.3. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: 
Информация о вариантах способов направления информирования о результатах предоставления муниципальной услуги указывается в Заявлении. Заявитель вправе выбрать способ получения информации о результате предоставления муниципальной услуги:
- направить по почтовому адресу; 

- направить по адресу электронной почты;
- вручить лично.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 75 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 

- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (принята всенародным голосованием 12.12.1993, опубликовано: «Российская газета», 25.12.1993, № 237);

- Гражданский кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32);
- Бюджетный кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, № 31);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31);

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, № 31);

- Постановление Правительства РФ от 18.09.2020 № 1492 «Об общих требованиях к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 28.09.2020, № 39);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31);

- Постановление администрации Березовского муниципального района от 25.10.2013 № 2243 «Об утверждении муниципальной программы «Поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства в Березовском районе» (газета «Пригород», 31.10.2013, № 44);

- Постановление администрации Березовского муниципального района от 28.02.2023 № 264 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности» газета «Пригород», 02.03.2023, № 9);

- Устав Березовского района Красноярского края от 25.06.1998 № 11-40Р (газета «Пригород», 10.11.2011, № 45);

- иные нормативные правовые акты, регулирующие правоотношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги для целей настоящего Регламента.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые являются обязательными:

2.6.1. Для получения муниципальной услуги все категории Заявителей предоставляют следующие документы:

1) заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 1 к Регламенту;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, и письменное согласие представителя заявителя на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», по форме согласно приложению № 5 к Регламенту;

3) обязательство о выполнении требований, прописанных в п. 1.2. настоящего Регламента;
4) справку об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, выданную территориальным органом Федеральной налоговой службы по состоянию на дату не ранее 10 рабочих дней до даты подачи заявления (представляется по собственной инициативе заявителя);

5) справку, подтверждающую отсутствие у Получателя просроченной задолженности по возврату в бюджет Березовского района субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных из бюджета Березовского района в соответствии с муниципальными правовыми актами Березовского района, иными правовыми актами, а также иная просроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед бюджетом района, по форме согласно приложению № 3 к Регламенту;
6) справку об имущественном и финансовом состоянии согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту (предоставляют вновь созданные субъекты малого и среднего предпринимательства, и субъекты, не предоставляющие бухгалтерскую отчетность в Федеральную налоговую службу, а также физические лица, налогоплательщики НПД);
7) показатели финансово-хозяйственной деятельности по форме согласно приложению № 4 к Регламенту;

8) согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 5 к Регламенту;
9) согласие на публикацию (размещение) в сети «Интернет» информации по форме согласно приложению № 6 к Регламенту.
2.6.2. Для получения муниципальной услуги субъекты малого и среднего предпринимательства предоставляют следующие документы:

1) выписка из штатного расписания;

2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или выписка из единого реестра индивидуальных предпринимателей, по состоянию на дату не ранее 10 рабочих дней до даты подачи заявления (представляется по собственной инициативе заявителя);

3) выписка из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, по состоянию на дату не ранее 10 рабочих дней до даты подачи заявления (представляется по собственной инициативе заявителя);

4) сведения о численности работников (представленную в ФНС по форме КНД 1151111«Расчеты по страховым взносам») - за предыдущий календарный год;

5) отчетность (бухгалтерская, декларации и т.д.), предоставляемая в Федеральную налоговую службу, согласно применяемой системе налогообложения и учетной политики заявителя - за предыдущий календарный год и текущий год до даты подачи заявления;

6) выписка из реестра дисквалифицированных лиц в отношении руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа или главного бухгалтера заявителя, справка об отсутствии запрашиваемой информации в отношении указанных лиц или информационное письмо территориального органа Федеральной налоговой службы о невозможности однозначно определить запрашиваемое лицо, полученные заявителем не ранее 10 рабочих дней до даты подачи заявления (представляются по собственной инициативе заявителя).
2.6.3. Для получения муниципальной услуги физические лица, налогоплательщики НПД предоставляют следующие документы:
1) справку о постановке на учет (снятии с учета) физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход (форма КНД 1122035);
2) справку о состоянии расчетов (доходах) по налогу на профессиональный доход (форма КНД 1122036) за предыдущий год и прошедший период текущего года.

2.6.4. Для получения муниципальной услуги по видам затрат предоставляют следующие документы:

2.6.4.1. для затрат, связанных с подключением к инженерной инфраструктуре:

1) документ, подтверждающий право собственности на нежилые помещения, здания, строения, сооружения;

2) договор об осуществлении подключения (технологического присоединения) с приложением технических условий, подтверждающего затраты заявителя;

3) платежные поручения и выписки из расчетных счетов, квитанции, и иные платежные документы, подтверждающие затраты заявителя на дату подачи заявки в соответствии с договором об осуществлении подключения (технологического присоединения);
4) акт о выполнении технических условий и (или) акт об осуществлении технологического присоединения к сетям водоснабжения, водоотведения, электроснабжения и (или) газоснабжения, заверенные заявителем либо уполномоченным им лицом.

2.6.4.2. для затрат, связанных с текущим ремонтом помещения:

1) документ, подтверждающий право собственности на нежилые помещения, здания, строения, сооружения/договор аренды нежилых помещений, зданий, строений, сооружений;

2) акт осмотра имущества;

3) дефектная ведомость (для оформления предполагаемых объемов работ по ремонту для целей планирования закупок материалов, работ, услуг);

4) договор подряда на выполнение строительных работ с приложением технической документации и сметы, определяющей цену работ;

5) акт о приеме выполненных работ (форма КС-2);

6) справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3);

7) акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103);

8) инвентарные карточки учета нефинансовых активов (ф. 0504031) и группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032);

9) акт списания материальных запасов (ф. 0504230);

10) платежные поручения и выписки из расчетных счетов, квитанций, и иных платежных документов, подтверждающих затраты заявителя на дату подачи заявки на осуществление текущего ремонта помещения.

2.6.4.3. для затрат, связанных с приобретением оборудования, мебели и оргтехники:

1) договоры, контракты и т.д. на приобретение оборудования, мебели и оргтехники;

2) документы, подтверждающие оплату оборудования, мебели и оргтехники: счета-фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счета (в случае их наличия), в случае безналичного расчета - платежные поручения, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера произведенных затрат, в случае наличного расчета - кассовые (или товарные) чеки и (или) квитанций к приходным кассовым ордерам;

3) документы, подтверждающие поставку (получение) оборудования, мебели и оргтехники: ТТН, УПД, счета-фактуры, ТН, Акты приема-передачи и т.д.;

4) технические паспорта (паспорта), техническая документация на приобретенные объекты основных средств;

5) документы, подтверждающие постановку на баланс приобретенного оборудования.,

2.6.4.4. для затрат, связанных с оплатой первоначального (авансового) лизингового взноса и (или) очередных лизинговых платежей по заключенным договорам лизинга (сублизинга) оборудования:  

1) договор(а) лизинга оборудования с графиком погашения лизинга и уплаты процентов по нему, с приложением договора купли-продажи предмета лизинга;

2) документы, подтверждающие факт исполнения обязательств по уплате первого взноса (аванса)и (или) очередных лизинговых платежей (справка из лизинговой компании об уплате лизинговых платежей);

3) документы, подтверждающие передачу предмета лизинга во временное владение и пользование, либо указывающих сроки его будущей поставки;

4) бухгалтерские документы, подтверждающие постановку на баланс указанного оборудования (копии инвентарных карточек учета объектов основных средств и актов о приеме-передаче объектов основных средств);

5) технические паспорта с отметкой соответствующего государственного органа о регистрации и постановке на учет приобретенных транспортных средств, технические паспорта (паспорта), документация на приобретаемое оборудование.
2.6.4.5. для затрат, связанных с уплатой процентов по кредитам на приобретение оборудования:

1) кредитный договор, выписка из ссудного счета и график погашения кредита, заверенные банком;

2) справка из Банка о начисленных и уплаченных процентах по кредиту;

3) документы, подтверждающие осуществление расходов по уплате процентов по кредиту (платежные поручения, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера);

4) договоры на приобретение оборудования, включая затраты на монтаж оборудования;

5) бухгалтерские документы, подтверждающие постановку на баланс указанного оборудования (копии инвентарных карточек учета объектов основных средств и актов о приеме-передаче объектов основных средств), утвержденных Постановлением Государственного комитета статистики России от 21.01.2003 № 7 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств»;

6) технические паспорта с отметкой соответствующего государственного органа о регистрации и постановке на учет приобретенных транспортных средств, паспорта оборудования.

2.6.4.6. для затрат, связанных с приобретением франшизы (паушального взноса):
1) договор коммерческой концессии (договор франчайзинга);

2) платежные документы, подтверждающие оплату паушального взноса по франшизе;

3) документы, подтверждающие передачу прав по коммерческой концессии (франшизе).

2.6.4.7. для затрат, связанных с сертификацией (декларированием) продукции (продовольственного сырья, товаров, работ, услуг), лицензированием деятельности:

1) договоры с организациями, оказывающие услуги по сертификации (декларированию) продукции (продовольственного сырья, товаров, работ, услуг), лицензированию деятельности;

2) договоры с организациями, которые осуществляют услуги по испытаниям и измерениям, в целях сертификации (декларированию) продукции (продовольственного сырья, товаров, работ, услуг), лицензирования деятельности;

3) акт о выполнении работ;

4) платежные документы, подтверждающие оплату услуг по сертификации (декларированию), государственной пошлины за получение (переоформление) лицензии;
5) сертификат (декларация) продукции (продовольственного сырья, товаров, работ, услуг), лицензия на право осуществления деятельности.

2.6.4.8. для затрат, связанных с обучением, подготовкой и переподготовкой персонала:

1) приказ руководителя о направлении сотрудников на обучение;

2) договор с образовательным учреждением на оказание услуг по подготовке (переподготовке) специалистов;

3) документы, подтверждающие оплату: Платежные поручения, мемориальные-ордера (при международных расчетах), копии чеков, квитанции и т.д.;

4) сертификат или иной документ, подтверждающий, что сотрудники прошли обучение, акт об оказании услуг.
Документы, представляемые заявителем должны соответствовать следующим требованиям:

должны быть выполнены с использованием технических средств, без подчисток, исправлений, помарок, неустановленных сокращений; 

копии документов должны быть заверены заявителем.

Заявитель несет ответственность за достоверность представляемых документов для получения субсидии в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Внесение изменений в представляемый пакет документов не допускается.
2.7. Все копии документов, перечисленные в пункте 2.6 и представленные заявителем, должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью (при наличии) и заверены заявителем. Представленные в Отдел документы обратно не возвращаются. Копии документов представляются с предъявлением их оригинала, после сверки подлинники документов возвращаются заявителю.
При подаче заявления заявитель соглашается на публикацию (размещение) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информации о заявителе, о подаваемой заявителем заявке, иной информации о заявителе, связанной с соответствующим отбором, а также на обработку персональных данных.

Перечень документов, запрашиваемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

В случае если Заявитель не представил документы, указанные в подпункте 4 пункта 2.6.1., подпунктах 2, 3, 6 пункта 2.6.2. настоящего Регламента, по собственной инициативе, Отдел в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления самостоятельно направляет запрос в Федеральную налоговую службу о представлении указанных документов или содержащихся в них сведений в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в том числе посредством получения информации с помощью программного обеспечения, посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Документы, полученные в порядке межведомственного информационного взаимодействия, приобщаются к заявлению.
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов:

1) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества или адреса заявителя (индивидуального предпринимателя или физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса или указания фамилии, имени, отчества руководителя (уполномоченного представителя организации); 

2) заявление и прилагаемые к нему документы не соответствуют требованиям настоящего административного регламента;

3) заявителем не представлены документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

4) документы исполнены карандашом либо содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

5) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (в том числе документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

7) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;

8) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

9)  заявление подано неуполномоченным лицом;

10) документы не удостоверены в установленных законодательством случаях, не скреплены печатями, не имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

11) заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- несоответствие заявителя требованиям, установленным в пункте 1.2. настоящего Регламента;

- несоответствие заявленных расходов целям, на финансирование которых предоставляется субсидия;
- недостоверность представленной заявителем информации, в том числе информации о месте нахождения и адресе заявителя;

- подача заявителем заявки после даты и (или) времени, определенных для подачи заявок;

- непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

- отсутствует лимит бюджетных ассигнований, предусмотренных в районном бюджете для предоставления субсидий в текущем году.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос заявителя) и при получении результата предоставления муниципальной услуги 30 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя.

Отдел регистрирует заявку в день ее поступления в журнале регистрации заявок. В журнале регистрации заявок каждой заявке присваивается номер и указываются дата и время поступления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
Места для исполнения муниципальной услуги должны соответствовать Санитарным правилам СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда», утвержденным Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 02.12.2020 № 40.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, к обеспечению беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к указанным объектам, должны соответствовать законодательству Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе: статье 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;  Порядку обеспечения условий доступности для инвалидов объектов инфраструктуры государственной, муниципальной и частной систем здравоохранения и предоставляемых услуг в сфере охраны здоровья, а также оказания им при этом необходимой помощи, утвержденного Приказом Министерства здравоохранения РФ от 12.11.2015 № 802-н.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу. Доступ в здание, в котором размещается орган, предоставляющий муниципальную услугу, оборудован пандусом, обеспечивающим возможность передвижения маломобильных групп населения, и кнопкой вызова уполномоченного специалиста. Специалисты администрации и Отдела, при необходимости, оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Коридор помещения оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста;
помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников. При невозможности создания в администрации района условий для его полного приспособления с учетом потребностей инвалидов, в администрации района проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспособления;
места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются столами, стульями и шариковыми ручками;
места для ожидания заявителей размещаются в холле третьего этажа здания Администрации. Места ожидания оборудуются достаточным количеством стульев, а также средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
места информирования, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов. Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, в том числе инвалидов – колясочников.

На информационных стендах размещается следующая информация:

1) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;

2) текст Административного регламента;

3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) место нахождения, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта и адрес электронной почты Администрации;

6) условия и порядок получения информации о предоставлении муниципальной услуги от Администрации;

7) номер кабинета, фамилия, имя, отчество и должность специалиста, осуществляющего непосредственное предоставление муниципальной услуги, и график приема заявителей;

8) информация о предоставлении муниципальной услуги в целом и выполнении отдельных административных процедур, предусмотренных Административным регламентом;

9) порядок обжалования действий (бездействия) Администрации, должностных лиц либо специалистов Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принятых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на информационных стендах должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями. Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Для работы специалиста отдела помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством. В коридоре размещаются информационные стенды, которые содержат визуальную и текстовую информацию форматом и шрифтом, доступным для обозрения и чтения заявителя любого возраста. Информационные стенды должны размещаться в хорошо освещенном месте.

Парковочные места для автомобилей заявителей предусмотрены непосредственно около здания Администрации Берёзовского района, в том числе не менее 10 (десяти) процентов мест (не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид», выданный в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. Указанные места для парковки, которые не должны занимать иные транспортные средства, обозначаются специальным знаком и разметкой на дорожном покрытии и располагаются на наименьшем возможном расстоянии от входа в здание (но не более 50 метров).

2.14. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

-  транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников);

- наличие бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе парковки для специальных транспортных средств инвалидов; 

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.15. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Регламентом;

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

- размер предоставленных субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности, являющихся результатом муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления услуги;

- исключение фактов необоснованного отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- исключение необоснованных отказов в предоставлении муниципальной услуги; 

- исключение необоснованных отказов в предоставлении информации о муниципальной услуге.

2.16. Иные требования при предоставлении муниципальной услуги:

2.16.1. Перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

- документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя (для представителя юридического лица – нотариально заверенная доверенность либо доверенность за подписью руководителя юридического лица, для представителя индивидуального предпринимателя или физического лица – нотариально заверенная доверенность) - при обращении представителя Заявителя;

- документы, указанные в пункте 2.6.4.

2.16.2. Требования к взаимодействию с заявителем при предоставлении государственных и муниципальных услуг определяются в соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.17. Запрет требовать от заявителя представления документов, информации или осуществления действий.

При предоставлении муниципальной услуги не допускается:

- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

- требовать от заявителя при предоставлении муниципальной услуги представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего,  при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

III. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация Заявления специалистом отдела;

2) рассмотрение Заявления с приложенными документами специалистом отдела;

3) рассмотрение Заявления с приложенными документами Координационным советом;

4) подготовка, согласование, подписание и выдача результата муниципальной услуги.

Ответственным за организацию исполнения административных процедур является начальник отдела экономического развития администрации Березовского района (далее – начальник отдела).

Ответственным за непосредственное исполнение административных процедур является главный специалист отдела экономического развития, определяемый начальником отдела (далее – ответственный исполнитель отдела).
3.2. Прием и регистрация Заявления:

- основанием для начала административной процедуры прием и регистрация заявления является личное обращение заявителя в Отдел в период приёма заявлений на участие в отборе на получение муниципальной услуги. 

Ответственный исполнитель отдела выполняет следующие действия:

- принимает заявление;

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя; 

-  проверяет полноту содержащейся в заявлении информации;

-  проверяет представленные документы на соответствие следующим требованиям:

а) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

б) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в) документы не исполнены карандашом;

г) документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, исправлений и подчисток;

д) документы предоставляются на русском языке:
- регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений;

- по требованию заявителя выдает расписку в получении документов.

Основания для принятия решения об отказе в приеме Заявления заявителя и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества или адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса или указания фамилии, имени, отчества руководителя (уполномоченного представителя организации); 

- заявление и прилагаемые к нему документы не соответствуют требованиям настоящего административного регламента;

- заявителем не представлены документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

- документы исполнены карандашом либо содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

- представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (в том числе документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

- наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;

- заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

-  заявление подано неуполномоченным лицом;

- документы не удостоверены в установленных законодательством случаях, не скреплены печатями, не имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.
Заявитель вправе отозвать заявление, путем письменного обращения в любое время, но не позднее даты заключения Соглашения о предоставлении субсидии.

В случае поступления уведомления об отзыве заявления, в день его поступления ответственным исполнителем отдела делается запись в журнале регистрации заявлений об отзыве ранее поданного заявления.

Документы, представленные для участия в отборе и получения субсидии, заявителю не возвращаются.

Заявление, поступившее после установленного срока приема документов, не регистрируется, не рассматривается и возвращается заявителю.

Срок исполнения процедуры прием и регистрация заявлений составляет не более 1 рабочего дня.

Результатом исполнения данной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

Муниципальная услуга в электронном виде не предоставляется.

3.3. Рассмотрение Заявления с приложенными документами:

- основанием для начала административной процедуры рассмотрение заявления с приложенными документами является окончание срока приема заявлений на участие в отборе на оказание муниципальной услуги.

Ответственный исполнитель отдела:

- выполняет проверку представленных документов на соответствие требованиям Регламента и законодательству Российской Федерации;
- осуществляет формирование и направление межведомственных запросов (при отсутствии документов, указанных в подпункте 4 пункта 2.6.1., подпунктах 2, 3, 6 пункта 2.6.2. настоящего Регламента, обязанность по представлению которых не возложена на заявителя);

- в случае, если Заявление соответствует требованиям настоящего Регламента, ответственный исполнитель готовит короткую справку на ближайшее заседание Координационного совета для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

- в случае, если комплект документов не соответствует требованиям настоящего Регламента в течение двух рабочих дней с момента предоставления пакета документов уведомляет заявителя по телефону о необходимости доработки пакета документов в течение срока, не превышающего срок приема документов;

- в случае, если Заявление не соответствует требованиям настоящего Регламента, подано в иной орган или к Заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с подпунктом 2 пункта 2.6.1. настоящего Регламента, Заявление подано заявителем после даты и (или) времени, определенных для подачи заявлений ответственный исполнитель направляет заявителю в течение 5 рабочих дней уведомление о принятом решении на бумажном носителе почтовым отправлением по почтовому адресу либо в электронной форме по адресу электронной почты, указанному в заявлении, либо вручает лично по адресу, указанному в пункте 2.3.3. настоящего Регламента.

Срок исполнения процедуры рассмотрение Заявления с приложенными документами составляет не более 5 рабочих дней с даты окончания приема заявлений.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о соответствии представленных документов требованиям настоящего Регламента, либо о несоответствии таковым.
3.4. Рассмотрение Заявления с приложенными документами Координационным советом:

Основанием для начала административной процедуры рассмотрение заявления с приложенными документами является наличие заявлений, соответствующих требованиям Регламента.
Ответственный исполнитель Отдела:
- подготавливает краткую справку по каждому заявлению для рассмотрения и оценки членами Координационного совета;

- назначает дату проведения заседания Координационного совета. 

На заседании Координационного совета каждый Заявитель оценивается отдельно по следующим критериям:

а) субъекты малого и среднего предпринимательства:

- соответствие приоритетным видам деятельности, осуществляемым субъектами малого и среднего предпринимательства, или категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, которое определяется согласно Приложению № 7 к настоящему Регламенту;

- соответствие представленных расходов виду осуществления деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства;

- соответствие требованию по уровню заработной платы работников субъектов малого и среднего предпринимательства, который должен быть не ниже минимального размера оплаты труда с учетом районного коэффициента и северной надбавки; 

- наличие обязательства о сохранении получателем поддержки численности занятых и заработной платы на уровне не ниже минимального размера оплаты труда;

- наличие обязательства о не прекращении деятельности в течение 24 месяцев после получения субсидии;

б) физические лица, налогоплательщики НПД:

- осуществление деятельности в качестве налогоплательщика «Налог на профессиональный доход» в течение периода не менее трех месяцев до даты подачи заявки в Администрацию района;

- соответствие представленных расходов виду осуществления деятельности физического лица, налогоплательщика НПД;

- наличие обязательства о не прекращении деятельности в течение 12 месяцев после получения субсидии.

При принятии решения о предоставлении субсидии, при условии соответствия заявки установленным требованиям и критериям, в первую очередь субсидия предоставляется заявителю, заявление которого зарегистрировано ранее.

После проведенного отбора выносится решение о результатах отбора (далее - Решение) о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидии. Указанное решение оформляется Протоколом заседания комиссии.

В случае отказа заявителя (получателя) от получения субсидии по собственной инициативе, согласно представленного письменного заявления, до принятия решения о предоставлении субсидии, средства субсидии, предполагаемые к предоставлению данному заявителю (получателю), отказавшемуся от получения субсидии, переходят следующему заявителю (получателю), но в пределах средств, выделенных краевым бюджетом и бюджетом района, предусмотренных на реализацию данного мероприятия в текущем году.

Максимальный размер субсидии составляет до 50 процентов произведенных затрат, но не более 500 тыс. рублей субъекту малого и среднего предпринимательства и не более 100 тыс. рублей физическому лицу, налогоплательщику НПД, в пределах суммы, выделенной на данное мероприятие в соответствии с постановлением Правительства Красноярского края, а также не более суммы, предусмотренной на данное мероприятие муниципальной программой. При этом поддержка предоставляется одному и тому же получателю поддержки не чаще одного раза в течение двух лет.
Срок исполнения процедуры рассмотрение Заявления с приложенными документами членами Координационного совета составляет не более 7 рабочих дней с даты рассмотрения поступивших заявлений.

Результатом исполнения административной процедуры является протокол Координационного совета с приложением списка участников для предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Подготовка, согласование, подписание и выдача результата муниципальной услуги: 

-  основанием для начала административной процедуры подготовка, согласование, подписание и выдача результата муниципальной услуги является протокол Координационного совета с приложением списка участников для предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Ответственный исполнитель отдела:

- на основании протокола заседания Координационного совета готовит постановление за подписью Главы района в течение 10 рабочих дней со дня заседания Координационного совета. Подписанное Главой района постановление является решением о предоставлении субсидии и основанием для заключения соглашения с получателем субсидии.
В случае отсутствия средств на счете администрации района для предоставления субсидии, в соответствии с решением Координационного совета, ответственный исполнитель отдела готовит проект Постановления Администрации в течение 5 рабочих дней с момента их поступления на счет.
Ответственный исполнитель отдела информирует заявителя о принятом решении в письменном виде в течение 10 рабочих дней со дня его принятия (подписания Постановления Главой). 

Субсидия предоставляется при соблюдении условия о заключении соглашения между Администрацией и получателем субсидии (далее - соглашение). Соглашение заключается в соответствии с типовой формой соглашения, утвержденной приказом Финансового управления администрации района.

Ответственный исполнитель Отдела после принятия решения в течение 5 рабочих дней подготавливает проект соглашения о предоставлении субсидии и направляет его для подписания получателю субсидии. Получатель субсидии в течение 2 рабочих дней подписывает соглашение и возвращает его в Отдел. Соглашение считается заключенным со дня подписания соглашения Администрацией района.
В случае если Соглашение о предоставлении субсидии не заключено в установленные сроки по вине получателя субсидии, Постановление Администрации района о предоставлении субсидии в отношении указанного получателя субсидии подлежит отмене.
Перечисление субсидии осуществляется Администрацией на основании Соглашения не позднее 10-го рабочего дня после принятия решения о предоставлении субсидии на расчетный или корреспондентский счет, открытый получателем субсидии в кредитных организациях.
Срок исполнения процедуры подготовка, согласование, подписание и выдача результата муниципальной услуги составляет не более 20 рабочих дней.

Результатом исполнения административной процедуры является предоставление субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности, либо обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений:

Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления услуги осуществляется начальником отдела и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственным лицом действующего законодательства, а также положений Регламента.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственное за их осуществление должностное лицо немедленно информируют своего непосредственного руководителя, а также осуществляет срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и форма контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде проведения плановых и внеплановых проверок.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей в результате принятых решений, действия (бездействия) должностных лиц.

Плановые проверки проводятся по решению главы Березовского района в отношении отдела экономического развития администрации Березовского района.

При проверках рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Внеплановые проверки проводятся по решению главы Березовского района при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги:

Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

За систематическое или грубое однократное нарушение требований Регламента должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами настоящего Регламента по предоставлению муниципальной услуги, со стороны уполномоченных должностных лиц включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) ответственного исполнителя при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги:

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в Администрацию на главу Березовского района, либо в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, должна содержать:

- наименование органа, в который направляется жалобы;

- фамилию, имя, отчество ответственного исполнителя, решения и действия (бездействия) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ответственного исполнителя;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) ответственного исполнителя. Заявителем представляются документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

7) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

8) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

9) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев:

- а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства».
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственного исполнителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Действия (бездействие) ответственного исполнителя, а также принятые им решения в ходе предоставления муниципальной услуги обжалуются:

Главой Березовского района по адресу: пгт. Березовка, ул. Центральная, д. 19, кабинет 3-01, телефон 8(39175) 2-15-61.

5.7. Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Главой принимается одно из следующих решений:

- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ответственным исполнителем опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края и нормативными правовыми актами Березовского района;

- отказать в удовлетворении жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия ответственного исполнителя, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

5.11. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и что указанные документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.12. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется при личном приеме, по телефону, путем ответов в письменной форме посредством почтовой связи, по электронной почте, факсу, а также посредством размещения на официальном сайте и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», краевом портале государственных и муниципальных услуг.
Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности»

Заявление 

о предоставлении субсидии

Прошу предоставить финансовую поддержку в форме субсидий на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности:

______________________________________________________________________________

(полное наименование заявителя)

1. Информация о заявителе:

2. Юридический адрес: ___________________________________________________________

3. Фактический адрес: ____________________________________________________________

4. Телефон, факс, e-mail: __________________________________________________________

5. ИНН/КПП: ____________________________________________________________________

6. ОГРН: ________________________________________________________________________

7. Банковские реквизиты: _________________________________________________________

________________________________________________________________________________

8. Основной вид экономической деятельности заявителя ______________________________

________________________________________________________________________________

9. Получал муниципальную поддержку: _____________________________________________

________________________________________________________________________________

(да/нет, указать номер и дату решения о предоставлении муниципальной поддержки, наименование органа, выдавшего 

___________________________________________________________________________________________________________

поддержку)

10. Применяемая Заявителем система налогообложения (отметить любым знаком):

	
	общая;

	
	упрощенная (УСН);

	
	в виде единого сельскохозяйственного налога (ЕСН);

патентная (ПСН);

налог на профессиональный доход (НПД).

	
	

	
	


11. Настоящим заявлением-

11.1. Субъект малого и среднего предпринимательства, претендующий на получение поддержки подтверждает следующее: 

- на дату подачи заявки состою в Едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства;

- не осуществляю производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- отсутствует неисполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

- отсутствует просроченная задолженность по возврату в бюджет Березовского района субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных из бюджета Березовского района в соответствии с муниципальными правовыми актами Березовского района, иными правовыми актами, а также иная просроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед бюджетом Березовского района;

- не нахожусь в процессе реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юридическому лицу, являющемуся участником отбора, другого юридического лица), ликвидации, в отношении меня не введена процедура банкротства, деятельность юридического лица не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (для юридических лиц);

- не прекратил деятельность в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя);

- в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалификации руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лиц, исполняющих функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера заявителя, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе и о физическом лице – производителе товаров, работ, услуг являющегося заявителем;

- не являюсь иностранным юридическим лицом, в том числе местом регистрации которого является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, используемых для промежуточного (офшорного) владения активами в Российской Федерации (далее - офшорные компании), а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля прямого или косвенного (через третьих лиц) участия офшорных компаний в совокупности превышает 25 процентов (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации);

- не нахожусь в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму, либо в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к распространению оружия массового уничтожения;
- в течение 12 месяцев до даты подачи заявки не являлся получателем иных мер финансовой поддержки на осуществление предпринимательской деятельности через КГКУ «ЦЗН Березовского района», КГКУ "Управление социальной защиты" по Березовскому району.

11.2. Физическое лицо, налогоплательщик НПД, претендующий на получение поддержки, подтверждает:

- более трех месяцев до даты подачи заявки осуществляю деятельность в качестве налогоплательщика «Налог на профессиональный доход»;

- на дату заседания комиссии и на дату принятия решения о предоставлении субсидии отсутствует неисполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

- отсутствует просроченная задолженность по возврату в бюджет Березовского района субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных из бюджета Березовского района в соответствии с муниципальными правовыми актами Березовского района, иными правовыми актами, а также иная просроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед бюджетом Березовского района;

- в течение 12 месяцев до даты подачи заявки не являлся получателем иных мер финансовой поддержки на осуществление предпринимательской деятельности через КГКУ «ЦЗН Березовского района», КГКУ "Управление социальной защиты" по Березовскому району;

- не нахожусь в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму, либо в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к распространению оружия массового уничтожения.

12. Не возражаю против доступа к настоящему заявлению всех лиц, участвующих в рассмотрении заявлений, круг которых определен порядком предоставления   субсидии.  Согласен соблюдать все условия и требования муниципальных нормативных и правовых актов, а также действующего краевого и федерального законодательства.

13. О порядке организации конкурса на предоставление субсидии уведомлен. В случае победы в конкурсе размер субсидии прошу установить в соответствии с порядком предоставления субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, налогоплательщикам НПД на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности.

14. Перечень прилагаемых к заявлению документов с указанием количества страниц:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Количество листов

	1
	
	
	

	...
	
	
	


Заявитель (представитель заявителя) ________________/_____________________/

                                       (подпись)         (И.О. Фамилия)

Главный бухгалтер                   ________________/_____________________/

                                       (подпись)         (И.О. Фамилия)

МП                                            

дата «___» ___________ 20__ г.

Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности»
СПРАВКА

об имущественном и финансовом состоянии _______________________________________________________________________

(наименование Заявителя)

за период ____________________________________________________________________

1. Сведения об имуществе, тыс. рублей

	Наименование
	Остаточная стоимость на последнюю отчетную дату

	
	

	Всего:
	


2. Сведения о финансовом, хозяйственном состоянии,

тыс. рублей

	Наименование показателя
	На последнюю отчетную дату

	Собственные средства
	

	Заемные средства, всего
	

	В том числе:

- долгосрочные кредиты и займы
	

	- краткосрочные кредиты и займы
	

	Кредиторская задолженность
	

	Дебиторская задолженность
	

	Доходы, всего
	

	В том числе: - выручка от продажи товаров, продукции, работ, услуг
	

	- прочие доходы (по видам доходов)
	

	Чистая прибыль (убыток) отчетного периода
	

	Рентабельность продаж (отношение чистой прибыли (убытка) отчетного периода к выручке от продажи товаров, продукции, работ, услуг)
	


Заявитель (представитель заявителя) 
_________________/____________________/




(подпись)                      (И.О. Фамилия)

Главный бухгалтер                   _________________/____________________/

                                                                      (подпись)                         (И.О. Фамилия)

МП                                        «__» _____________ 20__ г.

Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности»

СПРАВКА

об отсутствии просроченной задолженности по возврату в бюджет Березовского района, бюджетных инвестиций, предоставленных из бюджета Березовского района в соответствии с муниципальными правовыми актами Березовского района, иными правовыми актами, а также иная просроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед бюджетом Березовского района

на «____» _________ 20 ____ г.

Наименование Получателя ________________________________________________________________________________

	Наименование средств, предоставленных из бюджета Березовского района
	Муниципальный правовой акт Березовского района, в соответствии с которым Получателю предоставлены средства из бюджета Березовского района
	Соглашение (договор), заключенный между главным распорядителем средств бюджета Березовского района и Получателем на предоставление из бюджета Березовского района средств
	Договоры (контракты), заключенные Получателем в целях исполнения обязательств в рамках соглашения (договора)
	Просроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед бюджетом Березовского района

	
	вид
	дата
	номер
	цели предоставления
	дата
	номер
	сумма, руб.
	из них имеется задолженность
	дата
	номер
	сумма, руб.
	из них имеется задолженность
	Договор (контракт), дата №
	Сумма, руб.

	
	
	
	
	
	
	
	
	всего
	в том числе просроченная
	
	
	
	всего
	в том числе просроченная
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заявитель (представитель заявителя) ________________/_____________________/

                                       (подпись)         (И.О. Фамилия)

Главный бухгалтер                   ________________/_____________________/

    (подпись)         (И.О. Фамилия)

МП                              дата «___» ___________ 20__ г.

Приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности»

Показатели финансово-хозяйственной деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства

_____________________________________________________________________________________________

(наименование получателя субсидии)

	№ п/п
	Показатели финансово-хозяйственной деятельности 
	Единица измерения
	Год, предшествующий году получения субсидии
	Отчетный год (год получения субсидии)
	1 год после получения субсидии (плановые показатели)
	2 год после получения субсидии (плановые показатели)

	
	
	
	всего
	1кв
	2кв
	3кв
	4кв
	всего
	1кв
	2кв
	3кв
	4кв
	всего
	1кв
	2кв
	3кв
	4кв
	всего
	1кв
	2кв
	3кв
	4кв

	1
	Выручка от продажи товаров (работ, услуг)
	тыс. рублей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Затраты на производство и сбыт товаров (работ и услуг)
	тыс. рублей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Прибыль (убыток) от продаж товаров (работ, услуг)
	тыс. рублей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Уплаченные налоговые и неналоговые платежи в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды, всего
	тыс. рублей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе по видам налогов:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.1
	налог на прибыль
	тыс. рублей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.2
	УСН
	тыс. рублей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.3
	страховые взносы
	тыс. рублей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Чистая прибыль (убыток)
	тыс. рублей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Фонд начисленной заработной платы работников
	тыс. рублей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Среднесписочная численность работников
	чел.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Численность работников на конец периода
	чел.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Среднемесячная заработная плата работников
	рублей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Объем инвестиций в основной капитал
	тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе по источникам финансирования:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.1
	за счет собственных средств
	тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.2
	за счет привлеченных средств,
в том числе
	тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.2.1
	за счет средств краевого бюджета 
	тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.2.2
	за счет средств местного бюджета
	тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.2.3
	за счет прочих привлеченных средств
	тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Показатели финансово-хозяйственной деятельности физического лица, налогоплательщика НПД

______________________________________________________________

(наименование получателя субсидии)

	№ п/п
	Показатели финансово-хозяйственной деятельности 
	Единица измерения
	Год, предшествующий году получения субсидии
	Отчетный год (год получения субсидии)
	1 год после получения субсидии (плановые показатели)

	
	
	
	всего
	1кв
	2кв
	3кв
	4кв
	всего
	1кв
	2кв
	3кв
	4кв
	всего
	1кв
	2кв
	3кв
	4кв

	1
	Доход, полученный от предпринимательской деятельности
	тыс. рублей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Уплаченный Налог на профессиональный доход 
	тыс. рублей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Объем инвестиций в основной капитал
	тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе по источникам финансирования:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1
	за счет собственных средств
	тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	за счет привлеченных средств,
в том числе
	тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.1
	за счет средств краевого бюджета 
	тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.2
	за счет средств местного бюджета
	тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.3
	за счет прочих привлеченных средств
	тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности»

Согласие на обработку персональных данных гражданина,

являющегося представителем юридического лица (заявителя)

или индивидуальным предпринимателем (заявителем), 

физическим лицом, налогоплательщиком НПД
пгт. Березовка                                            
                          «___» _______ 20___г., 

___________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

паспорт серия _________ № _________________, выдан ____________________________

___________________________________________________________________________,

(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность, дата выдачи)

проживающий (ая) по адресу: _________________________________________________ ___________________________________________________________________________,

выражаю свое согласие на обработку Администрацией Березовского района Красноярского края моих персональных данных.

Настоящее согласие представляется на осуществление любых правомерных действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы в целях реализации права на получение муниципальной поддержки, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу и трансграничную передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными в соответствии с действующим законодательством. Обрабатываться могут такие персональные данные, как фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес проживания.

Мне известно, что обработка моих персональных данных осуществляется в информационных системах с применением электронных и бумажных носителей информации.

Данное согласие действует в течение всего срока оказания муниципальной поддержки.

В случае несогласия с дальнейшей обработкой персональных данных мной будет направлено письменное заявление об отзыве согласия на обработку персональных данных.

Заявитель

 (представитель Заявителя) ___________ ___________________________

                                                     (подпись)                (И.О. Фамилия)

МП                                             

«__» _____________ 20__ г.

Приложение 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности»

Согласие на публикацию (размещение)

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

информации о заявителе, о подаваемой заявителем заявке,

иной информации о заявителе, связанной с проведением отбора

пгт. Березовка                                            
                          «___» _______ 20___г., 

___________________________________________________________________________,

(наименование организации/фамилия, имя, отчество физического лица заявителя)

Даю (дает) согласие на публикацию (размещение) Администрацией Березовского района Красноярского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации, представляемой в соответствии с Порядком предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня его отзыва.
Заявитель

 (представитель Заявителя)___________ ___________________________

                                                 (подпись)                (И.О. Фамилия)

МП                                             

«__» _____________ 20__ г.»

Приложение 7 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности»

Приоритетные виды деятельности 

субъектов малого и среднего предпринимательства, подлежащие субсидированию

1. Субъекты малого и среднего предпринимательства, осуществляющие деятельность в сфере социального предпринимательства и признанные социальными предприятиями в соответствии с Приказом Минэкономразвития России от 29.11.2019 № 773 «Об утверждении Порядка признания субъекта малого или среднего предпринимательства социальным предприятием и Порядка формирования перечня субъектов малого и среднего предпринимательства, имеющих статус социального предприятия».

2. Субъекты малого и среднего предпринимательства, осуществляющие деятельность в сфере сельского хозяйства, включающей следующие виды деятельности в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности ОК 029-2014, утвержденного Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст:

классы 01, 02, 03

HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=65AF7F21FD2145B94710F06EA548E339D736CCAB6F30E37D7F24E5D2F2A65BC437B31BC431E5988162C6397F7D519755F75C43B9D73AFBBBmFQ8C" \h раздела А.

3. Субъекты малого и среднего предпринимательства, осуществляющие деятельность в сфере креативной индустрии, включающей следующие виды деятельности в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности ОК 029-2014, утвержденного Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст:

классы 13 - 15 раздела С; группы 32.12 - 32.13 раздела С; подкласс 32.2 раздела С; подгруппа 32.99.8 раздела С; группы 58.11, 58.13, 58.14, 58.19, 58.21, 58.29 раздела J; группы 59.11 - 59.14, 59.20 раздела J; группы 60.10, 60.20 раздела J; группы 62.01, 62.02 раздела J; группы 63.12, 63.91 раздела J; группы 70.21, 71.11, 73.11, 74.10 - 74.30 раздела М; группа 77.22 раздела N; подгруппа 85.41.2 раздела P; группы 90.01 - 90.04, 91.01 - 91.03 раздела R.

4. Субъекты малого и среднего предпринимательства, осуществляющие деятельность в сфере обрабатывающих производств, включающей следующие виды деятельности в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности ОК 029-2014, утвержденного Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст:

классы 10, 11, 16, 18, 25, 31, 33 раздела С.

5. Субъекты малого и среднего предпринимательства, осуществляющие деятельность в сфере сбора, обработки и утилизации отходов; обработки вторичного сырья (класс 38раздела Е Общероссийского классификатора видов экономической деятельности ОК 029-2014, утвержденного Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст).

6. Субъекты малого и среднего предпринимательства, осуществляющие деятельность в сфере пассажирских и грузовых перевозок (подклассы 49.3 и 49.4 раздела H Общероссийского классификатора видов экономической деятельности ОК 029-2014, утвержденного Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст).

7. Субъекты малого и среднего предпринимательства, осуществляющие деятельность в сфере индустрии гостеприимства, включающей следующие виды деятельности в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности ОК 029-2014, утвержденного Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст:

классы 55, 56 раздела I.

8. Субъекты малого и среднего предпринимательства, осуществляющие деятельность в сфере здравоохранения и социальных услуг, включающей следующие виды деятельности в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности ОК 029-2014, утвержденного Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст:

классы 86, 87, 88 раздела Q.

9. Субъекты малого и среднего предпринимательства, осуществляющие деятельность в сфере бытовых услуг, включающей следующие виды деятельности в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности ОК 029-2014, утвержденного Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст:

классы 95, 96

HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=65AF7F21FD2145B94710F06EA548E339D736CCAB6F30E37D7F24E5D2F2A65BC437B31BC431E5988162C6397F7D519755F75C43B9D73AFBBBmFQ8C" \h раздела S.»

